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1. INTRODUCERE

Monitorizarea implementarii schemei de minimis (a functionarii si dezvoltarii afacerilor infiintate) va
fi realizata de expertii de implementare, monitorizare si sustenabilitate afaceri din cadrul proiectului ”"Junior
Business Academy - accelerator al integrarii pe piata muncii a noilor generatii de studenti si absolventi
antreprenoriinovator”, Cod SMIS 2014+ 141809, Contract de Finantare Programul Operational Capital Uman
Nr: POCU/829/6/13/141809.

Actiunile derulate vor avea in vedere verificarea progresului afacerilor infiintate si finantate in
indeplinirea obiectivelor stabilite prin planul de afaceri si in implementarea acestuia.

Un element esential care va fi verificat si monitorizat este acela al angajarii persoanelor cu domiciliul
sau resedinta in mediul urban sau rural al regiunii Centru. Astfel, fiecare beneficiar de ajutor de minimis va
trebui sa inregistreze contractele de munca incheiate, in termenul de maxim 6 luni de la semnarea
contractului de subventie, conform asumarii din planul de afaceri si contractul de subventie.

De la semnarea contractului de subventie si pana finalizarea perioadei de implementare - 12 luni,
precum si pe parcursul perioadei de sustenabilitate, respectiv pe o perioada de 6 sau 9 luni de la terminarea
perioadei de implementare, expertii de implementare, monitorizare si sustenabilitate afaceri ai proiectului
vor avea contact permanent si direct cu beneficiarii de grant si vor monitoriza modul in care acestia isi vor
pune in practica planul de afaceri si vor utiliza subventia. Se va urmari respectarea de catre beneficiari a
cerintelor privind mentinerea locurilor de munca si indeplinirea activitatilor/obiectivelor asumate in cadrul
planului de afaceri si a cerintelor de raportare a ajutorului de minimis.

Supravegherea implementarii planurilor de afaceri va urmari modul in care se deruleaza activitatile
prevazute, incadrarea in timpul estimat Tn planul de afaceri, asigurarea resurselor materiale, umane si
financiare necesare prevazute in planul de afaceri si gradul de indeplinire a rezultatelor planificate. Accentul
este pus pe urmarirea respectarii planului de afaceri aprobat, pe tot parcursul functionarii si dezvoltarii
afacerilor finantate, inclusiv din punct de vedere al continuarii respectarii conditiilor de eligibilitate, in
conformitate cu regulile stabilite in - Ghidului solicitantului conditii specifice ,,Innotech Student” si in schema
de ajutor de minimis asociata.

Expertii monitorizare vor purta un dialog permanent cu beneficiarii ajutorului de minimis pe
platforma digitala dedicata in scopul colectarii si analizaei informatiilor relevante necesare urmaririi
procesului de implementare fiecarei afaceri si vor efectua vizite anuntate sau inopinate, la locul de
desfasurare a activitatilor pentru a constata personal progresul si/sau problemele aparute in implementarea
planurilor de afaceri.

in cadrul activititii de monitorizare a implementérii planului de afaceri se va acorda o atentie
deosebita mentinerii locurilor de munca.

2. PERSOANE RESPONSABILE
2.1. Persoane responsabile din partea administratorului de grant
Managerul de proiect:
e Coordoneaza proiectul si implementarea tuturor activitatilor acestuia conform cererii de
finantare
» Avizeaza contractul de subventie si actele aditionale
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e Organizeaza sedinte la nivelul proiectului cu participarea coordonatorilor partenerilor,
coordonatorului de mentorat si a tuturor expertilor de monitorizare.

Expertii implementare, monitorizare si sustenabilitate afaceri vor asigura urmatoarele:
e Monitorizarea implementarii planului de afaceri aprobat, aferent contractului de finantare, cu
privire la:
a) atingerea obiectivelor asumate prin planul de afaceri;
b) respectarea rezultatelor propuse ca urmare a implementarii planului de afaceri;
c) respectarea prevederilor privind numarul locurilor de munca asumate in planul de afaceri al
fiecarei intreprinderi;
d) notificari referitoare la implementarea planului de afaceri sau acte aditionale, daca este
cazul.
* Aprobarea si verificarea documentelor in vederea decontarii costurilor asumate in bugetul planului
de afaceri;

e Aprobarea si verificarea achizitiilor realizate in perioada de implementare a planurilor de
afaceri;

e Verificari in teren (la fata locului) anuntate sau inopinate la sediile beneficiarilor ajutorului de
minimis;

e Intocmesc rapoarte de monitorizare lunare pentru intreprinderile beneficiare a ajutorului de
minimis;

¢ Alte aspecte relevante mentionate in contractul de subventie.

2.2. Persoane responsabile din partea beneficiarului ajutorului de minimis

Din partea beneficiarului ajutorului de minimis persoana responsabild de implementarea planului de
afaceri este persoana care a facut parte din grupul tinta al Proiectului ”Junior Business Academy - accelerator
al integrarii pe piata muncii a noilor generatii de studenti si absolventi antreprenori inovator”, a participat
cu un plan de afacere care a fost selectat pentru finantare in cadrul concursului organizat in cadrul
proiectului, este asociat majoritar si administrator cu puteri depline al firmei infiintate.

3. COMUNICAREA INTRE ADMINISTRATORUL S| BENEFICIARUL AJUTORULUI DE MINIMIS

Scopul comunicarii este informare reciproca, corecta si eficienta dintre administratorul schemei de
minimis si beneficiarii ajutorului de minimis, prin canale de comunicare, care pot fi digitale sau fizice, pe
perioada cuprinsa intre semnarea contractului de subventie si pana la incheierea proiectului, prin
transmiterea de informatii, explicatii sau clarificari, indrumari, materiale relevante pentru administrarea
schemei de ajutor de minimis etc.

Orice problema / eveniment referitor la implementarea planului de afaceri sau situatii cu risc vor fi
notificate de catre beneficiarul ajutorului de minimis in termen de 5 zile lucratoare de la data producerii,
urmand a fi discutate si solutionate la nevoie impreuna cu expertul implementare, monitorizare si
sustenabilitate afaceri desemnat.

Prezenta metodologie poate suferi modificari in conditiile Tn care instructiunile sau normele de
implementare de la finantator se modifica sau vin sa completeze instructiunile deja existente, sau n

Proiect cofinantat din Programul Operational Capital Uman 2014-2020 f

.y . Pag. 3 din 15
1=== Junior Business Academy -
Accelerator al integrarii pe piata muncii a noilor generatii de studenti

si absolventi antreprenori inovatori™
UMFST



https://umftgm-my.sharepoint.com/:w:/g/personal/vasile-daniel_stefan_u2b_umfst_ro1/EWYyctf3Wl9PphYlhQ9CKeMBxGEbIR44Zard_bfj-Y7fXQ

UNIUNEA EUROPEANA

Instrumente Structurale
2014-2020

conditiile in care se constata nevoia de a clarifica sau actualiza anumite relatii intre Administratorul schemei
de minimis si beneficiarul ajutorului de minimis.

Prevederile prezentei metodologii se completeaza de prevederile contractuale si ale legislatiei in
vigoare incidente.

4. Modificarea planurilor de afaceri aprobate

Expertul de implementare, monitorizare si sustenabilitate afaceri, cu aprobarea managerului de
proiect, poate lua decizia modificarii planurilor de afaceri aprobate.

Modificarile NU pot viza:

¢ modificarea regiunii de implementare a planului de afaceri

e schimbarea obiectului de activitate al intreprinderii asa cum a fost el mentionat in planul de

afaceri;

e obligativitatea continudrii activitatilor intreprinderii dupa finalizarea ajutorului de minimis,

respectiv asigurarea sustenabilitatii minim 6 luni de la finalizarea implementarii planului de afaceri;

¢ conditiile care au condus la aprobarea planului de afaceri respectiv: numarul de angajati, norma

orara de munca si nivelul de salarizare asumate, procentul de aport propriu, contributia la temele

secundare;

e introducerea de cheltuieli care NU sunt eligibile conform ordinului de aprobare a schemei de

ajutor de minimis.

Tn vederea modificarii planului de afaceri, beneficiarul ajutorului de minimis va transmite expertului

de implementare, monitorizare si sustenabilitate afaceri, prin intermediul platformei digitale dedicate, o
notificare insotita de memoriu justificativ/nota indreptare eroare materiald in care vor fi explicate toate
modificarile solicitate si impactul lor asupra bugetului, atasand inclusiv bugetul actualizat conform
modificarilor solicitate, precum si oferte de pret pentru pozitiile suplimentate, dupa caz. Expertul de
implementare, monitorizare si sustenabilitate afaceri avizeaza si propune spre aprobare sau respingere
notificarea, pe care o va inainta managerului de proiect. Termenul de raspuns catre beneficiar este de 5 zile
lucratoare.

Tn cazul modificarii bugetului, se impune incheierea unui act aditional la contractul de subventie.

5. ACHIZITII = VERIFICAREA DOSARULUI DE ACHIZITII
5.1 Verificarea dosarului de achizitii

Beneficiarul de ajutor de minimis are obligatia de a achizitiona bunurile, serviciile si lucrarile eligibile
in conditii de piata, cu respectarea principiilor si procedurilor prevazute in legislatia in vigoare, respectiv
Ordinul Ministrului Fondurilor Europene 1284/2016 privind aprobarea Procedurii competitive aplicabile
solicitantilor/beneficiarilor privati pentru atribuirea contractelor de furnizare, servicii sau lucrari finantate
din fonduri europene si, atunci cand este cazul, Legea 98/2016 privind achizitiile publice si Hotararea
Guvernului nr 925/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice.
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Beneficiarul ajutorului de minimis poate face o achizitie numai daca aceasta a fost aprobata in
prealabil de catre administratorul schemei de minimis, prin expertii de implementare, monitorizare si
sustenabilitate afaceri. Astfel, inainte de derularea fiecarui proces de achizitii, beneficiarul ajutorului de
minimis va transmite catre administratorul schemei de minimis prin platforma digitala dedicata o solicitare
de aprobare a achizitiei, care va fi preluata si prelucrata, respectiv aprobata sau respinsa, de catre un expert
implementare, monitorizare si sustenabilitate afaceri. Aceasta va cuprinde Nota privind determinarea valorii
estimate - Anexa 1.

Daca se constata neclaritati, erori, documente lipsa etc., expertul de implementare, monitorizare si
sustenabilitate afaceri va solicita clarificari beneficiarului de ajutor de minimis prin intermediul platformei
digitale dedicate.

Pentru derularea operatiunilor de incasari si plati aferente ajutorului de minimis beneficiarul va
deschide un cont bancar special si dedicat exclusiv acestora.

Operatiunile de plata din contul bancar dedicat ajutorului de minimis vor putea fi efectuate doar
dupa autorizarea acestora de catre expertul de implementare, monitorizare si sustenabilitate afaceri prin
aplicarea semnaturii conjuncte, folosind exclusiv aplicatia BT24. Situatiile exceptionale referitoare la
operatiuni bancare se notifica imediat expertului de implementare, monitorizare si sustenabilitate afaceri.

Verificarea documentelor de catre expertul de implementare, monitorizare si sustenabilitate afaceri
se face in maxim 5 zile lucratoare de la data primirii, urmand ca solicitarea de clarificari sa se faca in termen
de 2 zile lucratoare de la verificare. Beneficiarul de ajutor de minimis are la dispozitie 3 zile lucratoare pentru
a raspunde clarificarilor.

Dupa efectuarea achizitiei beneficiarul ajutorului de minimis va transmite catre administratorul
schemei de minimis prin platforma digitala dedicata documentele care compun dosarul achizitie, respectiv:

¢ Documentele justificative ale achizitiei (de exemplu: comanda, factura, contract sau altele, dupa
caz)
e Documentele care dovedesc:
a) Plata lucrarilor, serviciilor si produselor achizitionate (Extrase de cont pentru plati prin virament
sau chitantad/Bon fiscal pentru plati in numerar),

b) Furnizarea produselor/prestarea serviciilor/executia lucrarilor (de exemplu: Procese-verbale de
receptie, procese-verbale de punere in functiune/acceptanta, rapoarte de activitate sau altele,
dupa caz).

5.2 Inscriptionarea si pastrarea corespunzatoare a bunurilor si documentelor

Beneficiarul este obligat sa respecte regulile de identitate vizuala aferente POCU 2014 — 2020
prevazute Tn Manualul de identitate vizuala POCU 2014 — 2020.

Autocolantele ce vor include semnatura POCU vor fi utilizate pentru a identifica activele fixe
(autovehicule, mobila, utilaje, echipamente, rechizite etc.) achizitionate in cadrul proiectului. Ele vor fi de
asemenea plasate langa intrarea sau pe usile imobilului unde se implementeaza proiectul. La intrarea in
imobilul unde se desfasoara activitatea intreprinderii, va fi amplasat un afis/banner cu elementele de
identitate vizuala.
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6. ANGAJATI

Beneficiarul ajutorului de minimis are obligatia angajarii personalului in conditiile prevazute in planul
de afaceri, in termen de 6 luni de la semnarea contractului de subventie.

Dovada angajarii persoanelor se face cu copie a contractului individual de munca si Registrul
salariatilor din Revisal. Angajarea persoanelor prevazute in cadrul planului de afaceri se va realiza respectand
legislatia nationala in vigoare.

Anterior efectuarii platii sumelor aferente cheltuielilor salariale beneficiarul ajutorului de minimis va
urma procedura de aprobare a acestora in platforma digitala dedicata.

Tn cazul in care nu se respecta obligatiile cu privire la crearea si pastrarea locurilor de muncs,
administratorului schemei de minimis poate demara procedura de recuperare a ajutorului de minimis.

Beneficiarul de ajutor de minimis are obligatia de a nu diminua in perioada de sustenabilitate norma
de lucru (numarul de ore pe zi) precizata in planul de afaceri si tariful orar cel putin la valoarea platita din
bugetul proiectului.

7. RAPOARTE LUNARE ALE BENEFICIARULUI AJUTORULUI DE MINIMIS

Beneficiarul de ajutor de minimis are obligatia de a transmite rapoarte de activitate lunare in
perioada de implementare si sustenabilitate a proiectului (Anexa 2), care vor cuprinde aspecte precum:
descrierea principalelor activitati derulate (administrative, de productie, de vanzari, de achizitii, de
promovare etc.), precum si situatia personalului angajat (sustenabilitatea locurilor de munca create,
modificari efectuate in legatura cu personalul, cauze ale fluctuatiei de personal, daca e cazul, etc.).

Rapoartele lunare vor fi transmise, pana cel tarziu in data de 30 a lunii curente pentru luna anterioara, prin
platforma digitala dedicata catre expertul de implementare, monitorizare si sustenabilitate afaceri si vor
cuprinde urmatoarele:

e Extras din Registrul salariatilor - Revisal lunar pentru a demonstra pastrarea numarului de

angajati si a verifica fluctuatia de personal;

¢ Contractele de munca pentru persoanele angajate in luna de raportare;

* Balanta de verificare contabila aferente lunii anterioare momentului raportarii, cu inregistrarile in

conturi analitice ale operatiunilor financiare aferente implementarii contractului de finantare;

e Registrul mijloacelor fixe se va atasa la raportul lunar din luna urmatoare finalizarii achizitiilor de

mijloace fixe;

e Extrasele de cont lunare pentru toate conturile bancare detinute de beneficiar.

Raportul lunar va fi verificat si validat de catre expertul de implementare, monitorizare si
sustenabilitate afaceri alocat.

8. VIZITE DE MONITORIZARE

in perioada de implementare a planului de afaceri se vor face vizite de monitorizare anuntate si
inopinate.
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Expertii implementare, monitorizare si sustenabilitate afaceri, individual sau Tmpreuna cu managerul
de proiect /expertul de implementare vor efectua vizite la locul de implementare al proiectului, ori de cate
ori considera necesar.

Vizitele de monitorizare sunt intalniri oficiale, in vederea monitorizarii implementarii/sustenabilitatii
planului de afaceri care au loc la sediul beneficiarilor schemei de minimis sau la locul de implementare al
proiectului, in cadrul carora participa reprezentanti ai beneficiarilor schemei de minimis si ai administratrilor
schemei de minimis.

Vizitele de monitorizare planificate vor fi anuntate de catre expertii angajati ai administratorilor
schemei de minimis cu minim 3 zile lucratoare inainte, iar data desfasurarii acestora va fi stabilita de comun
acord cu beneficiarii. Locul desfasurarii acestor vizite va fi, in general, locatia de implementare a planului de
afaceri. Daca beneficiarul presteaza servicii la terti, locul se va alege de comun acord cu beneficiarul, dar
vizita va include si deplasare la locatia de depozitare a echipamentelor.

La vizitele de monitorizare se vor verifica toate documentele originale prezentate in cadrul
raporturilor lunare precum si utilajele/echipamentele achizitionate.

Vizitele de monitorizare se vor incheia prin intocmirea unui raport ce va contine documentele
verificate, observatii asupra acestor documente si alte observatii generale asupra activitatii firmei si va fi
asumat de beneficiarul schemei de minimis.

Vizitele inopinate sunt vizite ce vor avea loc ca urmare a unor probleme punctuale intampinate in
implementare sau ca urmare a unor indicii asupra nerespectarii unor clauze din contractul de subventie.

Cu ocazia vizitelor de monitorizare, beneficiarul ajutorului de minimis are obligatia de a le pune la
dispozitie acestora informatii si documente originale necesare pentru a constata care este stadiul
implementarii planului de afaceri.

Tn cazul in care se constatd cd membrii grupului tintd nu respectd planul de afaceri aprobat,
administratorul schemei de minimis poate lua decizia rezilierii contractului de subventie si recuperarii
sumelor virate deja, daca este cazul.

9. Sediul social si punctele de lucru

Sediul social trebuie mentinut pe toata perioada de implementare si sustenabilitate in Regiunea
Centru.

n cazul in care prin proiect se inchiriazd un spatiu care va deveni locul de implementare al proiectului,
acesta trebuie sa fie in Regiunea Centru. Beneficiarul de ajutor de minimis se obliga sa isi autorizeze la ONRC
codul CAEN al proiectului la punctul de lucru care este si locul de implementare al proiectului in cel mult o
luna de la semnarea contractului de inchiriere.

Beneficiarul de ajutor de minimis se obligd sa faca toate demersurile necesare obtinerii
autorizatiilor/avizelor/acordurilor, etc. pentru desfasurarea activitatii conform reglementarilor legale
aplicabile domeniului sau de activitate.
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10. Arhivare documente proiect

Beneficiarul schemei de minimis are obligatia indosarierii si pastrarii tuturor documentelor aferente
implementarii planului de afaceri, in original: documentele contabile, privind activitatile si cheltuielile
eligibile; dosarele achizitiilor derulate; dosarele de resurse umane; etc. in conformitate cu legislatia
comunitara si nationala.

Dupa finalizarea perioadei de implementare si sustenabilitate a planului de afaceri, se mentine
obligatia beneficiarului schemei de minimis de a:

® pastra toate documentele in legatura cu utilizarea finantarii pe o perioada de 10 ani de la data
finalizalizarii implementarii planului de afaceri;

e pune documentele la dispozitia Administratorilor schemei de minimis AM/OIR/Ol POCU
responsabil, Autoritatii de Certificare, Autoritatii de Audit, Comisiei Europene, Oficiului European de
Lupta Antifrauda, Curtii Europene de Conturi, precum si oricarui organism abilitat sa efectueze
verificari asupra modului de utilizare a finantarii nerambursabile.

Toate documentele legate de proiect vor fi transmise in format electronic prin platforma digitala
dedicata la expertul implementare, monitorizare si sustenabilitate afaceri desemnat, vor fi arhivate la sediul
beneficiarului, in original si vor fi puse la dispozitia expertilor implementare, monitorizare si sustenabilitate
afaceri in cazul vizitelor la fata locului.

Tn cazul in care situatia o impune, documentele in original vor fi predate citre reprezentantul
administratorului schemei de minimis, in cadrul vizitelor la fata locului, in baza unui proces verbal.

Lista anexelor:

Nota de determinare a valorii estimate
Raport lunar de activitate a intreprinderii
3. Memoriu justificativ modificare buget

.

intocmit, Avizat,
Expert implementare Manager proiect

Cristian Télmécea7~ C Conf.univ.dr C_iucan—Rusu Liviu

Expert implementare
Alina Meszaros

Coordonator Partener
Aureliana Pdpa’ >
7INA"
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1. Obiectul achizitiei: .........

2. Caracteristici tehnice minimale: ..............
3. Determinarea valorii estimate:

Nota privind determinarea valorii estimate

-

Instrumente Structurale

2014-2020

Nr. ...... [,

Avizat,

Pret unitar .
Valoare totala y
. conform Valoare totala conform
Nr. Descriere conform conform buget Valoare
. U.M. | Cant. buget buget aprobat
crt. bugetului aprobat aprobat TVA .
aprobat Lei 315 TVA- -Lei cu TVA-
-Lei fara TVA-
1
4. Cercetarea ofertelor din piata:
Val

a oate Valoare
Nr. ) totala .
ort Denumire agent (Lei Valoare | totala (Lei

' economic . . TVA cu TVA)
fara
TVA)
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UNIUNEA EUROPEANA Instrumente Structurale
L 2014-2020

Evaluarea achizitiei se realizeaza in conformitate cu prevederile Ordinului ministrului fondurilor europene nr. 1284/2016 privind aprobarea proceduriii
competitive aplicabile solicitantilor/beneficiarilor privati pentru atribuirea contractelor de furnizare, servicii sau lucrari finantate din fonduri europene, cu
modificarile si completarile ulterioare si ale Legii 98/2016 privind achizitiile publice.

Beneficiarul doreste sa achizitioneze servicii/produse pentru functionarea intreprinderii .........cccccvenneee. infiintate Tn cadrul proiectului ”Junior Business
Academy - accelerator al integrarii pe piata muncii a noilor generatii de studenti si absolventi antreprenori inovator”, Cod SMIS 2014+ 141809, Contract de
Finantare Programul Operational Capital Uman Nr: POCU/829/6/13/141809.

Beneficiarul ajutorului de minimis va intreprinde toate masurile pe care le considera necesare in vederea respectarii principiului tratamentului egal, al
non discriminarii si al transparentei.

Oferta castigatoare va fi aleasa respectand principiile economicitatii, eficientei si eficacitatii, respectiv oferta cu pretul cel mai scazut in situatia in care
caracteristicile/cerintele tehnice sunt foarte bine detaliate si se poate face departajare doar pe baza preturilor, avandu-se in vedere incadrarea in valoarea
estimata, respectiv in bugetul aprobat al planului de afaceri si respectarea caracteristicilor/cerintelor prevazute.

Intocmit de

Data:
Semnatura si Stampila
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UNIUNEA EUROPEANA Instrumente Structurale
L 2014-2020

Anexa 2

Raport lunar de activitate a intreprinderii
Luna | | Anul |

Nume, Prenume beneficiar:
Denumire firma ajutor de minimis:

CUIl:
Domeniu afacere (cod CAEN):
Adresa sediul Adresa punct de
social: lucru (daca este
cazul):
Telefon: E-mail:

1. Sinteza informationala
Indicator Contractat Realizat (pana in luna Procentaj
de raportare —inclusiv) | (Realizat/Contractat)

Numar de angajati
Buget cheltuieli salariale
Buget pentru achizitii
Buget total

Venituri obtinute
(Cifra de Afaceri - RON)
Cheltuieli totale

2. Personalul angajat

Nume si | Functia Data Perioada Norma Salariu brut | Observatii
prenume ocupata angajarii (determinata/ orara lunar
nedeterminata)

Nota: Se vor anexa documentele justificative:
- CIM semnat de ambele parti (angajat si angajator) si cu numarul de inregistrare in revisal,
- Acte aditionale la CIM (daca este cazul),
- Fisa postului semnata de angajat,
- Extras Revisal,
- Stat de salarii semnat de catre conducatorul unitatii si contabil.
- Foaie colectiva de pontaj lunara
- Pentru cei carora le apare ,,deducere personala” trebuie sa aiba o declaratie cum ca nu au alt CIM initial
unde au functia de baza.
- extras de cont din care sa rezulte viramentele

3. Achizitii efectuate
Se vor mentiona achizitiile efectuate (de produse, servicii, lucrdri) conform bugetului aprobat.
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UNIUNEA EUROPEANA Instrumente Structurale
L 2014-2020

Se vor prelua informatiile si documentele justificative folosite in aplicatia digitald de solicitare — validare a achizitiei
(lista centralizatoare).

Obiectul | Valoarea Valoarea | Aport Nr. factura | Data platii Observatii  (stadiul
achizitiei | contractata | achizitiei | propriu & contract | achizitiei derularii, daca este
— Buget PA | realizate cazul)

(cuTVA) (cuTVA)

Nota:

- Pentru orice achizitie se va intocmi un studiu de piata: minim 3 solicitari de oferta, capturi de ecran, anunturi, etc.
- Factura, Contract, acte aditionale contract (daca este cazul), Comanda, (daca este cazul)

- Proces verbal de predare-primire, de receptie, de punere in functiune, aviz de insotire a marfii, etc. (daca este cazul)

4. Activitati curente desfasurate
Se vor descrie principalele activitdti (administrative, de productie, de vdnzdri etc.) derulate, care vizeazd obtinerea si
valorificarea produselor si serviciilor intreprinderii in raport cu clientii vizati.
Se vor mentiona, Tn mdsura in care este cazul, produsele si serviciile vandute cdtre clienti (sau contracte incheiate),
sumele obtinute din vdnzare (venituri), clientii etc.
Se vor mentiona in mod special activitdtile derulate care vizeazd realizarea: identitdtii vizuale a Intreprinderii,
materialelor de promovare si publicitate, spoturi de promovare radio, panotaj stradal, participare la evenimente,
elemente de promovare online (dezvoltarea site-ului Web, prezenta si campaniile de comunicare pe retele sociale), etc.
Se vor prezenta actiunile intreprinse pentru a face intreprinderea cunoscutd in rdndul clientilor potentiali si altor
persoane vizate.

e Stadiu activitate: inceputa / incheiata / Continua

e Perioada de desfasurare activitate conform / comparat cu grafic Plan de afacere:
e Descriere succinta a activitatii desfasurate, impact vizat / obtinut

e Utilizare resurse umane implicate Tn aceasta activitate:

5. Raportare financiara

¢ nvederea raportirii financiare solicitim trimiterea citre administratorul de grant, impreuna cu acest
raport, a urmatoarelor documente justificative:

- Balanta contabild analitica cu inregistrdrile veniturilor si cheltuielilor aferente subventiei pe conturi analitice pentru
proiect

- Copii dupd extrasele de cont aferent proiectului (in care se va primi subventia si din care se vor efectua pldtile conform
Planului de afaceri aprobat). in cazul in care s-a mentionat in Planul de afacere contributie proprie, se vor depune si
Extrase de cont in care se reflectd aceastd contributie si modul in care a fost folositd (cheltuitd).

- Declaratii fiscale depuse, Bilant, Cont de Profit si Pierderi, Anexe aferente Bilantului — conform obligatiilor legale in
demeniul fiscalitdtii.

6. Probleme sau nevoi identificate
Pot fi cuprinse, de exemplu, situatia evolutiei pe piata de interes, inclusiv nevoile de modificare a bugetului (achizitii
care depdsesc valoarea prevdzutd initial sau noi achizitii necesare si care nu au fost cuprinse in buget, economii
realizate in urma deruldrii achizitiilor, dificultdti de intrare pe piatd si in generarea de venituri etc.).
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UNIUNEA EUROPEANA Instrumente Structurale
L 2014-2020

Atentie!

- Termenul de depunere a prezentului raport este ultima zi calendaristica a lunii urmdtoare lunii de raportare (de ex.
30 Noiembrie pentru luna Octombrie )

- Se va tine evidenta contabild distinctd pentru toate operatiunile legate de ajutorul de minimis prin utilizarea de conturi
analitice (contabilitate analiticd). Antreprenorul va atentiona contabilul cu privire la cheltuielile care sunt aferente
ajutorului de minimis primit. De exemplu, se poate mentiona pe facturile primite de la furnizori/alte documente de
angajare a cheltuielilor: ,cheltuiald aferentd ajutor minimis” sau ,cheltuiald aferentd proiect”, astfel incét contabilul
sd poatd tine cont de aceste indicatii in inregistrarea contabild.

- In situatia in care cheltuiala angajatd urmare a deruldrii achizitiei depdseste valoarea prevézutd in bugetul de minimis
aprobat, diferenta va fi consideratd neeligibild si va fi acoperitd din aportul propriu de cdtre beneficiarul ajutorului de
minimis. In acest caz, este necesard demonstrarea efectudrii pldtii complete a cheltuielilor efectuate.

- In situatia in care cheltuiala angajatd este mai micd decdt valoarea prevazutd in bugetul de minimis aprobat, diferenta
va fi consideratd economie si va putea fi redistribuitd, prin act aditional la contractul de subventie cdtre alte linii
bugetare si articole de cheltuiald identificate ca fiind necesare afacerii.

- Dosarele de achizitii vor fi transmise impreund cu raportarea lunard cdtre administratorul schemei de antreprenoriat,
pe adresa de email indicatd de acesta.

Data Semnatura
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Instrumente Structurale

UNIUNEA EUROPEANA 2014-2020
Anexa 3
Nrinreg. ...../eeeeeeenn.
MEMORIU JUSTIFICATIV nr. ....... Y privind achizitia ......ccceeeeeeceeiiiinrnnrneaanee..
Subsemnata/ul ......ccceveveenenne , In calitate de administrator si unic asociat al societatii SC .......c.cccecvvevvveenns SRL in calitate de beneficiar al ajutorului de minimis in cadrul
programului Innotech Student, va supun atentiei urmatoarele:
Justificare modificare bugetara/echipamente:
Tabel modificari:
Denumire s g a
capitole si Pret Total lei Total, cu Eligibil/ Ajutor
P . U.M. | Cantitate unitar, Cota TVA TVA ! financiar
categorii de - fara TVA TVA .
. fara TVA nerambursabil
cheltuieli
9=8, dacd Propunere
intreprinderea modificare Economie .
. . Realocare Justificare
nu e pldtitoare Total, cu realizata
de TVA TVA
1 3 4 5=3%4 6 =5%6 =5+7
9=5, dacd
intreprinderea e
pldatitoare de
TVA
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UNIUNEA EUROPEANA

Atasam bugetul modificat conform memoriului justificativ nr. .......... Y A si documente justificative pentru modificarile solicitate: .......................

Mentionez ca restul liniilor bugetare nu se modifica si nici suma totala a contractului de subventie.

N SR S.A.
Administrator,

Aprobat,
Expert monitorizare si sustenabilitate afaceri

Data: ....ccceeveneeee.

Mentiuni:

"Junior Business Academy =

si absolventi antreprenori inovatori™

-

Instrumente Structurale

2014-2020
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